نموذج استقالة
شركة …………
السيد المدير العام …………

أقرئك التحية والسلام، وأرغب بتقديم وافر الشكر والتقدير لحضرتكم بسبب ما قدمتموه لي من الدعم والمعاملة الحسنة طيلة فترة عملي في مؤسستكم.

إلا أن هناك عدة أمور قد حدثت مؤخراً وتسببت في إزعاجي والذي نتج عنه بعض المتاعب النفسية.

بخصوص ذلك لا بد لي من أن أعلم حضرتكم بأنني أتقدم بطلب الاستقالة وترك العمل، راجياً منكم قبول استقالتي ابتداءً من تاريخ اليوم الموافق ……….. ، كما أرجو منحي شهادة خبرة عن الفترة التي عملت بها في شركتكم، وذلك كي أتمكن من التقدم إلى وظيفة أخرى في مكان آخر.

شكراً لكم لسعة صدركم.
تفضلوا بقبول جزيل الاحترام والتقدير.
مقدم الطلب …………..
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